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Presentacion

De acuerdo con lo establecido en el articulo 23 de la Ley General de Archivos, «Los sujetos obligados
que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberdn elaborar un programa anual y
publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente». Asimismo, el articulo 24 menciona los elementos que contendra el programa
anual, y el articulo 25 de ese mismo ordenamiento, nos indica que «el prbgrama anual definird las
prioridades institucionales integrando los recursos econémicos, tecnoldgicos y operativos
disponibles; asi como los programas de organizacion y capacitacién en gestiéon documental y
administracién de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion
y procedimientos para la generacion, administracién, uso, control, migracién de formatos
electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos».

Con fundamento en lo anterior, asi como en el articulo 28, fraccién Ill, de la Ley General de Archivos
y articulos 25, 26 y 29, fraccién Ill de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, esta Area
Coordinadora de Archivos del Instituto Tecnolégico Superior de Irapuato (ITESI), presenta el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 en adelante «PADA 2024», instrumento mediante
el cual se establecen las actividades y procedimientos archivisticos susceptibles de realizarse
durante esta anualidad 2024, coordinando la organizacién del archivo institucional, el
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y contribuyendo a la actualizacién normativa
de este sujeto obligado, asi como a la formacién de su personal servidor publico en la materia.

El PADA 2024 es de observancia general y obligatoria para el Area Coordinadora de Archivos, las
personas titulares de cada una de las unidades administrativas productoras de la informacién, asi
como los responsables de las unidades de correspondencia, de archivos de trdmite y concentracion,
que integran el Instituto Tecnolégico Superior de Irapuato (ITESI).
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CADIDO: Catalogo de Disposiciéon Documental.
CGCA: Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
AGE: Archivo General del Estado.

GAD: Guia de Archivo Documental.

Gl: Grupo Interdisciplinario.

ICCAS: Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.

LAEG: Ley de Archivos del Estado de Guanajuato.
PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

SIA: Sistema Institucional de Archivos.

UAP: Unidades Administrativas Productoras del Instituto Tecnolégico Superior de Irapuato (ITESI).
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I. ELEMENTOS DEL PADA

1. Marco de referencia

Una eficiente gestién documental asi como la organizacién de archivos, son componentesy base de
un adecuado sistema de transparencia y rendicién de cuentas. La Organizacion de las Naciones
Unidas para la Educacién, la Ciencia y la Cultura (UNESCO) en uno de sus preceptos reconoce que el
caracter esencial de los archivos es garantizar una gestion eficaz, responsable y transparente para
proteger los derechos de los ciudadanos, asegurar la memoria individual y colectiva para
comprender el pasado, documentar el presente y para preparar el futuro, principios que se
encuentran enmarcados en la normativa vigente.

De acuerdo con la Declaracién Universal de los Archivos, los archivos custodian decisiones,
actuaciones y memoria; conservan un patrimonio Unico e irremplazable que se transmite de
generacién en generacion. Los documentos son gestionados en los archivos desde su origen para
preservar su valor y significado, y son fuentes fiables de informacién que garantizan la seguridad y
la transparencia de las actuaciones administrativas. Juegan un papel esencial en el desarrollo de la
sociedad contribuyendo a la constitucién y salvaguarda de la memoria individual y colectiva. El libre
acceso a los archivos enriquece nuestro conocimiento de la sociedad, promueve la democracia,
protege los derchos de los ciudadanos y mejora la calidad de vida.

Asi pues, la presente administracién de este sujeto obligado estd orientada a generar las condiciones
adecuadas que permitan impulsar las grandes transformaciones que requiere el estado, por lo que
en cumplimiento a la normatividad estatal, federal e internacional en materia archivistica, el
Instituto Tecnolégico Superior de Irapuato (ITESI) tiene la obligacién de conservar los documentos
de archivo como registro material que da testimonio a las actividades realizadas por las personas
servidoras publicas que lo integran en el ejercicio de sus facultades, competencias o funciones,
considerado por la legislacién como patrimonio documental del Gobierno del Estado.

Es asi que, este Instituto Tecnoldgico Superior de Irapuato (ITESI) busca como dindmica innovadora
aplicar préacticas exitosas de impacto institucional, generando asi un sistema de gestién documental
gubernamental, clasificando, ordenandoy conservando sus documentos de archivo para que conste
como datos del quehacer institucional realizado, como muestra del pasado, presente y futuro de la
evolucién del Estado de Guanajuato; lo cual, ademds, facilitard el cumplimiento de este sujeto
obligado en materia de transparencia, rendicion de cuentas y eficacia en sus procesos sustantivos y
adjetivos, tal y como se establece en el presente PADA 2024.

El Instituto Tecnolégico Superior de Irapuato (ITESI) es un Organismo PUblico Descentralizado de
Gobierno del Estado de Guanajuato, con personalidad juridica y patrimonio propio; con
fundamento en el articulo 45° de la Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato,
asi como el articulo 1° del Decreto Gubernativo N2 243°, de fecha 18 de octubre de 2005, por virtud
del cual se reestructura la organizacién interna del Instituto Tecnoldgico Superior de Irapuato, que
es una institucion de educacién superior de caracter publico, cuyo propdsito es servir a la sociedad
formando profesionales con elevados conocimientos técnicos, cientificos y humanisticos, que los
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habilite para: Generar riqueza en las cadenas de valor de la actividad econdémicay social Convertirse
en promotores y agentes de cambio, que mejoren la calidad de vida de la sociedad Fortalecer la
democracia, solidaridad, cultura y medio ambiente, asi como los previstos de conformidad al
articulo 3, 4y 5 del Decreto Gubernativo N2 243°, de fecha 18 de octubre de 2005.

De acuerdo con lo establecido en el parrafo que antecede, el ITESI nace y empieza a regular su
estructura a través del Decreto Gubernativo nimero 8° de fecha 20 de Octubre de 1995, siendo que
su organizacién y atribuciones cambian a través del Decreto Gubernativo N2 243° de fecha 11 de
Octubre de 2005, por virtud del cual se reestructura la organizacion interna, trayendo con este la
creacién del Estatuto Orgdnico del Instituto Tecnoldgico Superior de Irapuato aprobado el 23 de
noviembre de 2010, instrumento que vino a traer la organizacién y el funcionamiento de las dreas
administrativas.

En fecha 15 de junio de 2018 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el decreto por el cual se
expide la Ley General de Archivos, misma que entrd en vigor el 15 de junio de 2019, misma que en
suTITULO SEGUNDO, “DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”, CAPITULO
V, denominado “DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA”, del articulo 23 al 26, se establece
la elaboracién de un Programa Anual conteniendo diferentes elementos para el desarrollo de los
archivos.

En esa tesitura, y en cumplimiento a la misma, durante 2019 se formalizé el Sistema Institucional de
Archivo del Instituto Tecnolégico Superior de Irapuato (ITESI), del cual derivé una persona
Encargada en Materia Archivistica, once responsables de unidad de correspondencia, once
responsables de archivo de tramite y once responsables de archivo de concentracion.

Asimismo, se logré la actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos del
Instituto Tecnolégico Superior de Irapuato (ITESI): CGCA, CADIDO y GAD, validados el 06 de
Diciembre de 2019, y la actualizacién de los formatos archivisticos aplicables en la materia.

A efecto de cumplir con la obligacién sefialada en el Transitorio Cuarto de la Ley General de Archivos,
el cual establece que en un plazo de un afio a partir de la entrada en vigor de dicha ley, las
legislaturas de cada entidad federativa deberan armonizar sus ordenamientos relacionados con la
multicitada Ley, se publicé la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato el 13 de julio de 2020 en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato nimero 139, Segunda Parte, entrando en
vigor al dia siguiente de su publicacién; y mediante Decreto Legislativo nimero 187 publicado en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato de fecha 22 de diciembre de 2022, Segunda
Parte, se determinaron las reformas y adiciones de diversas disposiciones del Decreto Gubernativo
ndmero 139. Dicha Ley, en su TITULO SEGUNDO “GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS”, Capitulo V, denominado “Planeacion en materia archivistica”, del articulo 25 al 27 se
establece la elaboracién de un Programa Anual conteniendo diferentes elementos para el desarrollo
de los archivos.

Finalmente, en cumplimiento a los referidos articulos del 25 al 27 la LAEG, es que este Instituto
Tecnolégico Superior de Irapuato (ITESI), genera el presente PADA 2024.
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2. Marco normativo

Los archivos son patrimonio documental de la ciudadania y del Gobierno del Estado de Guanajuato,
contienen la expresién mas completa del quehacer cotidiano del Instituto Tecnolégico Superior de
Irapuato (ITESI), constituyéndose en un elemento fundamental para la transparencia, acceso a la
informacidén y rendicién de cuentas a los guanajuatenses.

Al contar con archivos organizados, clasificados y ordenados conforme a los ICCAS del Instituto
Tecnolégico Superior de Irapuato (ITESI), y en cumplimiento a la legislacién normativa aplicable, se
favorece la toma de decisiones, la investigacién, el avance del conocimiento y el resguardo de la
memoria de nuestro Estado.

En ese tenor, se ha trabajado bajo el siguiente marco normativo:

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
e Constitucidn Politica para el Estado de Guanajuato;

e Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 15 de junio del
2018;

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el dia 04 de mayo de 2015, cuya ultima reforma fue publicada en
dicho medio oficial, el dia 20 de mayo del 2021;

e Ley Organica del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato, publicada en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado, numero 100, Segunda Parte, el dia 15 de diciembre del
2000, cuya ultima reforma fue publicada en dicho Periddico, en su nimero 4, Segunda Parte,
el dia 04 de enero del 2024;

e Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, publicada en el Peri6dico Oficial del Gobierno
del Estado, nimero 139, Segunda Parte, el dia 13 de julio del 2020, cuya ultima reforma fue
publicada en dicho Periédico, en su nimero 254, Segunda Parte, el dia 22 de diciembre del
2022;

e Leyde Transparenciay Acceso a la Informacién Pablica del Estado de Guanajuato, publicada
en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato. nimero 77, Tercera Parte, el
dia 13 de mayo del 2016, cuya Ultima reforma fue publicada en Periddico en su namero 231,
Segunda Parte, el dia 20 de noviembre de 2023;
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e Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Guanajuato, publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, nimero 112, Segunda
Parte, el dia 14 de julio del 2017, cuya Ultima reforma fue publicada en dicho Periddico, en
su nimero 213, Segunda Parte, el dia 05 de diciembre del 2017;

e Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato, publicada en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, nimero 98, Cuarta Parte, el dia 20
de junio del 2017;

e Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato para
el Poder Ejecutivo, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato,
numero 27, Cuarta Parte, el dia 15 de febrero del 2008, cuya tultima reforma fue publicada
en dicho Periddico, en su nimero 103, Segunda Parte, el dia 28 de junio del 2016;

e Lineamientos Generales del Archivo General del Poder Ejecutivo, publicados en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, nimero 20, Segunda Parte, el 26 de enero
del 2018;

e (Criterios y Lineamientos en materia archivistica para la elaboraciéon de los reglamentos
derivados de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato,
publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Nimero 176,
Segunda Parte, el 2 de noviembre del 2007.

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion, el dia 04 de mayo de 2016;

3. Justificacion

La LAEG establece en sus articulos 25, 26 y 27 que los sujetos obligados deberdn elaborar un
Programa Anual en Materia Archivistica donde se definan prioridades institucionales integrando
recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos, el cual debe publicarse en su portal
electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

A través de este programa, se establecen metas que permiten el cumplimiento de las obligaciones
que sefiale la Ley; siendo una de ellas, la capacitacién a los servidores publicos de los sujetos
obligados para que tengan un conocimiento homogéneo, bésico, actualizado y completo sobre
gestion documental y administracidn de archivos.
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Este instrumento representa una herramienta de planeacién de corto plazo que contempla un
conjunto de procesos y actividades, orientados a mejorar y fortalecer al SIA de cada sujeto obligado,
asi como el establecimiento de directrices y estrategias, que permitan mejorar los procesos y
procedimientos de la administracién, organizacién y conservacién documental de los archivos de
tramite y concentracidon de las UAP.

Lo anterior, a fin de continuar contribuyendo al ejercicio del derecho de acceso a la informacion de
las personas usuarias que lo requieran,.asi como el cumplimiento de obligaciones de transparencia
comunes del Instituto Tecnolégico Superior de Irapuato (ITESI).

De igual manera, se busca continuar con la organizacion, conservacion y resguardo de los archivos
de concentracién. Lo cual permitird contar con una eficaz regulacién de las actividades realizadas
por los servidores publicos, eficientes procesos de entrega recepcién y cumplimiento en la rendicidn
de cuentas y obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacién publica.

4. Objetivos

a) General:

Fortalecer el funcionamiento del SIA del Instituto Tecnolégico Superior de Irapuato (ITESI), para
que sus UAP organicen sus documentos de gestién, archivos de tramite y concentracion, de
conformidad con lo establecido en la normativa estatal y nacional, asi como las directrices del AGE,
y contribuir al posicionando de la administracién del estado como un referente de las mejores a
nivel nacional, ademéas de operar y consolidar el funcionamiento del Gl; para dar atencion a las
obligaciones establecidas en la LAEG.

b) Especificos:

e Compartir los conocimientos necesarios al personal servidor publico del Instituto
Tecnolégico Superior de Irapuato (ITESI) para la organizacion y conservacion de sus
archivos de tramite y concentracion, asi como para la identificacion del posible archivo
histérico;

e Impulsar el manejo uniforme e integral de la administraciéon de documentos para dar
cumplimiento a la normativa archivistica;

e Operar el Gl, para realizar la correcta valoracién documental;

e Capacitacién a los integrantes del Gl del Instituto Tecnolégico Superior de Irapuato (ITESI)
para su correcta operatividad;
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Elaborar y/o actualizar los ICCAS del Instituto Tecnoldgico Superior de Irapuato (ITESI):
CGCA, CADIDO, GAD e Inventarios Generales, de transferencia primaria y. bajas
documentales, a efecto de propiciar la organizacién, administracion, conservacién y
localizacién expedita de los archivos;

Contribuir y agilizar los procesos de la entrega recepcion de la informacién generada en la
administracién publica a través de la organizacién del acervo documental, con el fin de
garantizar la transparencia, rendicién de cuentas y acceso a la informacion publica;

Implementacién del SIGAP (Sistema Automatizado para la Gestion Documental), el cual
permite registrar y controlar los procesos técnicos archivisticos con el fin de garantizar la
produccién, organizacién, acceso, consulta, valoracién documental y su conservacion;

Identificacién de aquellos documentos que cuenten con valores secundarios, que deberan
trasferir al Archivo Histérico con fin de salvaguardar el patrimonio documental del Estado
de Guanajuato;

Continuar con la identificacién y organizacién de los fondos acumulados y formalizar su
destino final, acorde a la prescripcién de sus valores documentales;

Homogeneizar los procesos de organizacién de acervos documentales en las UAP;

Verificar que se realice una correcta aplicacién de la gestion documental y eficientar la
administracion de los archivos de tramite y concentracion;

Continuar con las transferencias primarias, y de ser el caso, comenzar con las transferencias
secundarias;

Garantizar el acceso a la informacién publica, la transparencia y rendicién de cuentas; y

Difundir en el Instituto Tecnoldgico Superior de Irapuato (ITESI) la normativa aplicable para
la correcta disposicion, resguardo y conservacién de la documentacion institucional.

Entrega satisfactoria de la administracién 2018 - 2024 como objetivo eje y principal del
actual ejercicio, que es uno de las metas a nivel de las dependencias, entidades y unidades

de apoyo del poder ejecutivo

5. Desarrollo

El Instituto Tecnoldgico Superior de Irapuato (ITESI) ha realizado trabajo archivistico a través de las

siguientes lineas estratégicas:

Capacitar y asesorar al personal del Instituto Tecnoldgico Superior de Irapuato (ITESI).
Elaborar y/o actualizar los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.

Conformar el Sistema Institucional de Archivos.
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e Ordenar de manera légica y cronoldgica los expedientes de la administracion estatal 2018 a
la fecha. '

e Organizar los archivos de tramite y de concentracion, de conformidad con la normativa
aplicable.

e Supervisar la correcta integracion de los expedientes.

e Instalary operar el Grupo Interdisciplinario.

Asi pues, con la entrada en vigor de la LAEG, se compele a todos los sujetos obligados del Estado a
preservar integramente los documentos de archivo, tanto fisicamente como en su contenido, asi
como la organizacién, conservacion y el buen funcionamiento del SIA, de tal manera que, en este
sujeto obligado se establecieron las referidas lineas estratégicas y objetivos, para homologar la
gestion documental en su interior.

6. Planeacion

Para el alcance de los objetivos anteriores, es primordial llevar a cabo las siguientes actividades, en
coordinacién con los titulares de las UAP, asi como los Responsables de las Unidades de
Correspondencia, Archivo de Tramite y Concentracion del Instituto Tecnolégico Superior de
Irapuato (ITESI) (mismo que se muestra en el Anexo 1)

6.1. Alcance

El presente Programa deberad aplicarse a todo el personal servidor pL’Jinco-deI Instituto Tecnolégico
Superior de Irapuato (ITESI)a través del Area Coordinadora de Archivos, de los titulares de cada una
de las unidades administrativas productoras de la informacién, asi como de las personas
responsables de las unidades de correspondencia, de archivos de tramite y concentracion, a fin de
consolidar el funcionamiento del SIA y operatividad del Gl institucional, logrando una adecuada

gestién y organizacién de los archivos.

6.2. Entregables
Los entregables serén los correspondientes a cada metay actividad de las sefialadas en el apartado

de Planeacion.

6.3. Recursos
Como en todo plan y programa, la asignacién de recursos garantiza de una manera razonable el
logro de los objetivos, por tanto, es necesaria la entrega de una adecuada cantidad de insumos,
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recursos humanos, equiposy suministros. En la medida en que se asignen los recursos antes citados,
dependera el logro de las metas.

Por ello, para la implementacién y cumplimiento de logros y metas planteadas en el presente
programa, se atenderd conforme al presupuesto asignado a cada una de las UAP de este Instituto
Tecnolégico Superior de Irapuato (ITESI).

Asimismo, se continta con la aplicacién de buenas practicas en materia archivistica, con el objetivo
de replicar las actividades archivisticas exitosas al interior del Instituto Tecnolégico Superior de
Irapuato (ITESI), en el resto de las UAP.

6.3.1. Recursos humanos

Para cumplir con las actividades y metas plasmadas en la Planeacién, se cuenta con 11
servidores publicos, distribuidos de la siguiente manera:

Unidad Administrativa Numero de personas
Persona Coordinadora de Archivos 1
Personal de apoyo en la Coordinaciéon
. 11
de Archivos )
Personas Responsables de Archivo de 11
Tramite
Personas Responsables de Archivo de 6
Concentracién

Es importante resaltar que el personal de la Coordinacién de Archivos, realiza mas de dos
actividades asignadas a su cargo, lo cual vuelven mas loable los esfuerzos para lograr los
objetivos del Programa Anual.

6.3. 2. Recursos materiales
Los suministros que se utilizan para el correcto cumplimiento de las actividades técnicas
archivisticas, dependerdn de lo presupuestado dentro de las respectivas UAP.

6.3. 3. Recursos financieros
En ese tenor, los recursos financieros con los que cuenta el/la para los trabajos en materia
archivistica, forman parte de los recursos que se les asignan para el gasto de operacién general.

6.4. Tiempo de implementacion

"
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6.4.1 Cronograma de actividades
El cronograma de actividades se adjunta en versién completa con la planeacién descrita en
supralineas (Anexo 1).

Del mismo modo, el desarrollo del cronograma estara sujeto al presupuesto asighado a este
Instituto Tecnolégico Superior de Irapuato (ITESI).

6.5. Costos

El Instituto Tecnolégico Superior de Irapuato (ITESI) trabaja apegado a la politica de austeridad que
dicta el Gobierno del Estado de Guanajuato, por lo que los costos de los recursos humanos y
materiales estan considerados en el presupuesto de la dependencia a través de cada una de sus

unidades responsables.
El Area Coordinadora de Archivos trabaja con el presupuesto asignado en forma global.

En esa tesitura, ademas del recurso financiero brindado a cada UR de manera general y no especifica
para los trabajos técnicos archivisticos, se debe considerar que también se tienen actividades
enfocadas en gestionar procesos como: revisidn de inventarios de expedientes en tramite,
seguimientos a solicitudes de tramites de baja documental, elaboracién de inventarios, realizar
transferencias primarias, asesorias, etc., todo ello implica una estimacién de tiempo, el cual se va
distribuyendo a lo largo del ejercicio fiscal.
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Il. ADMINISTRACION DEL PADA

1. Planificar las comunicaciones

La comunicacién entre:
a) La persona Coordinadora de Archivos con el Archivo General del Estado, y

b) La persona Coordinadora de Archivos con los responsables de archivo de tramite
y de concentracion, se haran a través de:

e Notificaciones mediante oficio
e Correos electrénicos
e Reuniones virtuales y/o presenciales, segln sea el caso

1.1 Reportes de avances

La persona Coordinadora de Archivos, solicitard de forma mensual a los responsables de archivo
de tramite y de concentracion, los avances de las actividades sefialadas en el presente Programa
por meta pactada, a fin de mantener actualizado el cumplimiento de este y redefinir y planear
estrategias en caso de alglin incumplimiento.

1.2 Control de cambios

Al término de cada trimestre se verificara si es necesario hacer algin ajuste en el presente
Programa, con el fin de modificar el cronograma o cualquiera de los recursos necesarios para
estar en posibilidad de alcanzar los objetivos establecidos.

2. Planificar la gestidn de riesgos

2.1 Identificacion, analisis y control de riesgos
En el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian obstaculizar el cumplimiento de los
objetivos planteados en la implementacién del PADA 2024:

11
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Objetivo

Identificacion de riesgo

Tipo de riesgo

Compartir los conocimientos
necesarios al personal servidor
publico del Instituto Tecnoldgico
Superior de Irapuato (ITESI) para la
organizacidén y conservacion de sus
archivos de tramite y concentracion.

No contar con recursos financieros
y materiales para realizar las
capacitaciones:

Equipo de computo
Instalacién de red a internet
Cédmara web

Gasolina

Vehiculo

Interno

Impulsar el manejo uniforme e
integral de la administracion de
documentos para dar cumplimiento a
la normativa archivistica.

Rotacién del personal
responsable de archivo de
tramite y de concentracion
Modificacidn de estructura
No contar con recursos
materiales y  financieros
suficientes

Interno / Externo

Operar el Grupo Interdisciplinario,
para realizar la correcta valoracion
documental.

No programar suficientes
reuniones con el grupo
interdisciplinario.

Interno

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato

el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 fue elaborado por la persona
Coordinadora de Archivos, y validado por la persona titular del Instituto Tecnolégico Superior de

Irapuato (ITESI).

Irapuato, Gto., a 30 de enero de 2024.

Lic. Rtﬁ)én Ferro Barbosa
Coordinador de Archivos

Mirna Irerl S
Directo

chez Gémez
General del

Instituto Tecnoldgico Superior de Irapuato

TESI)

S 2C24

- Felipe Carrillo
j PUERTO




op EISUW A VwejsgI

9P S3PN)}0S 8P [€j0].

0040 /K 00lUgIR}0 091100

010 /A C0UQNY3}3 031100

opeusjaid ejjnsuod
K owe)said ap ajeA |9 001UQLI3}E 031100 Jod JNILAY

sajuaipada ap g}jnsuod 0 owejsaid ap pyyOS

sajuaipadxa op ejjnsuod A owejsaid
9P SAPYI08 Se J9PURNY G BIIN

SONLPIY P [PUODNIASY]
BWIISIS 9P OJUBLIOAENOS

euewyd " 100209,
epUaJajsue) ap UPd09) 8p BNy saiRpadio By oy
" sajuaipadio sof uoo
0R40 0/k 00101 031100 sefea se| jebanua ueiagep 8s enb ua ey} JEIPY|
SONYOIY [BusWNI0p UQIRIUBIUCO
mﬁsww M.w”ﬂ_m.b_amcg _— Ms_awe_mwﬁ — 3P BI0PRUPIOD) BUOSI] oueluary [op sajuaipada 2p UoAISIP B 2p oNyoLe [e seyewyd sepuassjsuen oSN
’ i U00 sefed sef U3 epiuaued UgDEIUaWNNOP 3P 0f3i0) 9P S3PMI0S Se JPUAAY ¥ N | prrouiiou e @ ouauidun
Jep eled sojuawnoop ap
sajuaipadia U0REAUZ0UCD 3 ONIPIE ugoessiuwpe e| ap [ei6aul o
9p U0IAd20a1 8P PNYOS BP OPYO [ U3 sajuapadta ap UOAa03) 8p BYIZ) JEIVYOS auLoyun ofauew |3 Jesindw|
euewud epuasajsues eled sapnyios sajuaipadra op euewud epualajsuen
2p u9da031 ap opouad ap 0040 esed sapnj;os ep U0ad2021 ap opouad o Jeaipu|
SeARASIUWPE S3PEpiUN Se| 8p Sease se| 0peRuau0o un Jeloqe;d A opebijqo 0jains |o uesbajul
SBpO} 9P SOUE|UAUI SO 8P OPERUAU0) anb seale se| sepo) op OUE|UBAU] Sof JejidooaYy
i ik Sl oue A eajensiuiwpe pepiun Jod sougjuaaul
519153 Q00SiAB LY Of asp 0| 8P 30URAR 3 91G0S [2ASBWIG BULIOJUI UN|Ejeis]
UQK0AJ(] Bf B OPEIAUI S0UBAR 8P BULIOJU
sapepiun| 003SINYOIY 0OLIES3() 3P UOROBNQ €] B g1y $202 © 8102 21qn}o0 ep
€| 8p SOUEjUAAY ajuaipada Jod [EjuaWN00P OLZUANU]
2P sotmuerl ojusiwdwno $0pe)Nsal s0f 3p 8)J0dal Un Jelogejd ﬂmﬁo%meum o_m _mgﬂow“m ”os )
0 oueAR JeayuaA eled sauoisivadng K souBju3AUI SO| 8P OpRUS]| 0}231I00 |3 JesiAaY !
$20Z © 8102 8P 21Gnj00 & S2{EJUBWNIOP SOLEJUIAUI
SONYDIY 3P UOREUPI00) | 3P 0040 Jezien}e 9p $2jUpUad Ugisa UgPEUBWNo0p
| ep selojonpold sease enb Jedyquap|
S8UOSIAIANS Se| Bp 0pe)iNsa)
[P 80UBAE [ 21G0S [BSAWIQ BULOJUI UN [2jesT
OOSINYDIY Oj0LES2(Q 8P UORIQ f B JQIUSY
ajwey
sopezue6io sejopnpoid serjensiuwpe SOAYOIY S0pejinsal so| ap 8110dal Un Jeloge;d op SONDIE 50| 8P UODEZUED
sajuaipadio op osawny [ Sapepiun sef e uoisiuadNS ap sajioday ap elopeupIoo) euosiad | A sajuapadia soj ap ugneiBa|ul e2aLI00 ) Jesiray o ue souEA p Mg__.w A N oW
saivedis ugisinsadns ap ewesBoid un Jejoqe;3
P 0JUBILNOUCD BP 0L} 03110)
opebyqo
opezienoe ouopaIq ojeins jap syt Asonyoiy | IS ap souopaip ep uopezienioe A ugpeloger3
VIS 12p 8p BJOPRUIPIOOY BUOSIY VIS 1P
SEAROU 9P ORLN SOUOLIRIGOU 8P SOPYO dVN el op sejnii| A sonyory VIS [2p UgpewIojuo e) esed s3ienyo URRGZRRNER Off UppERISU | B
’ : 8p BIOPRUIPI00]) BUOSI] 8p UK /A ugpeubisag
SOpe1Sa1 SOj 3P 0PRURIU0Y 08100 [3p UgREN;EAT UoPeNU0U
m_ﬂc.%wﬁw it Kaywes ap sonyose sns ap
X OF 0
400RRU30U0) sajuedopied sojap Escm,n SONLIY Uoneyoeded ef sepuug ap Aajwel ] ap onyoy op cwﬂwﬂmcs @.%M_mﬂga —_—
Keywes) op oniyory | 9P SeInided 0 BOUAISISE 8P SEISY 'SEINUIN | ap eJopeurpioo) euosiag o | s91gesuodsay 8p % 00} e [enpiA ok ! IS3L}ejence & it

op
apoownyy

uoneeded ep eweibold

uopejeded
] 8P [BUODONASU| 0USSIP 0 JRJ0qed A Jezijeuy

|eouasaid euwwof ua Jejoede) 1) ejajy

Joladng ojnjisu| [ap sooyqnd
SI0PIAISS SO| B SOUBS303U
SOJUBILIVOUOD SOf J)JRdWO)

(1S3L)) o3ende.; ap Jouadng 02169jous9 ] 03NYISU| [BP $Z0Z 091ISIAIY2IY O]j04iesa( ap [enuy eweiboid




) 0 ' 39V o Jod
0pebiqo ojains 2p ooy 0p 04O 0pej;0s Ojusiw;dwnd 9 euwo) A odway ua sepoday [enjoe eayqnd uopessiuwpe
sopipuaje 39V |9 Jod S0pe0s UgRE|UBWNOOP $202 - 8102 uopensiupe
dvin e18p seintL A sonory i o ©| p ugpdaoal ebanua 1 0p Uopdeos) e690U
g 8p RIOPEUPIO0Y BUOSIAY o A e ejered 39y o Jod sepgiwa 2
ap oW T 39V 1o Jod sepqua saatnpanp 50| ewio) A odwag ua J2pualy 1) elRN S20U003p $21 @ JopUSly ap sownsu) ap uopesbaju|
R se| opefijqo ojains jop Jousjul e Jeaunwio)
(avo 'oaiavo
BA se| ap sasejn)! 1009dsu] 3p seyisiA A sejsiranua Jezies)
SOPEPIEASYOOL | +y590) 5901 Ugpedyan ap B0y ELL b Al IR ReRe R $V0OI Fezienoe ojk e10gei3 Z E1ol
SV0OI S0 8p Uopezenjoe
o/k uoreloqe; e| oueugdosipsaju|
oueudosipiau] odug [op ugisas ep ey ' 1op sajuesbaju| joncpe Jouadng ojnyRsy| [ep oeuzdISIPIEU| IR
$3U0iS9S 0p 01NN odnig [ap SeURUPIO SUOISIS Jez|eay .
odrg Ja Jejeisu] 3| ol
Ojppow P
J1eaydal oA ns e uepand,
S meﬁpsz dvols opebiao jains |ap Jouajul [e uopejUBWE{dL| z
se| sopeyoeded
zaA eun onb eJeasnq ag VoIS pua 'L A Jopaaroxd ‘sonyory g EM‘BSE;SQ cBMw,m@ EE
1S3118p HY ep eaie sopeinded sajuapady ®» RI00 U dvols ap :owscwcwrg; 8 r_oi
e saiquodsip Udjsa ewajsis
0Juend U Jey;os enb epUa|sise 8p gjsy K eUojesouo) oot £ o5 10 ere a. # oo Bl 1 |
oy o5 20 8 46 2P Ofau 10 ered ugneyoeded e 1qosy
0110 UOD EjEY3S B
$3U0VRAIFSQO Se U9SaNI U BuLIojul
op ojuanuidwno fap 2)iodal 13 Ued YO Jop ojuaiLiihund 0 B0uEAE o 1q0s Ejsandsai gz | €
sepejuanos con [EEEE]
sauosinadng SAUORENI2SQ0 3P LODEIUSNOS 0P U0 | oy f A sejsejuanog |z | oonsiwyaly ojouesaq ap ugpoalq
aposawny FeRpampiogEkeid ] UoeRUROUY K ajuuel|
2p OAYDIY 9P UOSINIRdNS Bp SaLOjul
Bas seq L e1ol
[eeis3
uoisiuiadns ap sauLioju| QSINYIY OjOLIES3Q 8P UYL ©f Jod SopgILD
uoisiAiadng ep SaLLLojul SO JeUNIL0D A Jedyjuap|
y SOJUALUNI0P B UOPEUEDP UoREJURWNOP
mmpgm_mem.e: o ered pnysos &p gjuapads ..._e( :mm_ mw,._ m,““wf »mw-%“wi € U0o sepeuoned) 39y o lod sepriia 199 [ OUGED £ LopeUalERs
o SRUN 1484 priRace speIapea P BIOPRUIPIOOD d $SeUO0|EI0AUOD SE| & OjuaINGas Jep A Jopualy 9P SBPNYYOS SB] JAROWOId 19 Blal
UOEAUI0UD
.oljankaq, epuakal Uoo opejsa) e P 0 R SlUspOcE D HORNNOASG
A—— sejjnsuod A soweisaid ap osiBay 0iq] 2 ua oniBal & sajuaipadia jop eBagu3 —
“;n ,.ﬂ.z Sy e 9p ONYOIE |2 U Sopeprenbisal
0 0
opeajp qeb qesuodsay pep 0 0AR[q0 b 0
0 uo q0

(183.L1) oyendeu) ap Jouadng 09160jousa | 0InJsu| 9P $Z0Z 0ISIAIYIIY O]j01IeSa( 3p [enuy eweiBold




|eJauan e10yaliq
2399 zayugg Liau| eunin €1q

SOAIU2.Y 3p BIOPEUIPI00] €UOSIAd

esoqieg 01194 :w?&%ﬁ\

7

'S3PEPIAIO. SBSIBAIP 9p UQIdEUSISE e B OpIgap ‘sosauedwod

—

ojendey| ap Jopadng 03139jouds,
oueuldisipiayul 3 19p Jop1adns 03139jouda L

*|eJU3WNIOP UQIIRIOJRA

oueulidiasipiayu)

SO| B eAljeWIOJUL BYDIJ OJBUdS 3s ou * epljenue e| ajueln %0 odnig |ap uolde|ejsul ap ey oImusuy [ap oueut|didsipiaiu) E1331100 €[ ez[es. Eled ‘opelidiosipiaiu] odnig [ap ojuaijweuoUN
_ " LYY ecOch 193 a DIPP UeREIRsL 9P e < odnio |a Jejejsu] i BIBA odnuo |a Jesado n Jejejsu) op . P
UOI2B1JUIUOD 3P OAIYDIE
odwsaiy ua
9 sepipuaje sajualpadx] ap owe)said 1o U2 sopep.en3sal sajuaipadxa
%007 Bip P P ’ ap ej|nsuod A owe)saud
ap sapnidijos ap afejuadiod
ap S9PNIIDI|OS SB| J9PUIIY :G BIBN
‘SOPEPIAIJOR SESIDAIP 8p UgldeUSIse S— uQIdRIIUIIUOD 3P
e| e opiqap anb zaA PO} ‘UOIIBIIUBIUOD BP OAIYdIE [e s2JUaIpadxa ap %0 Selouaia mcﬂvm uﬂm 9210 OAlYd.e |e selewlld sejpualaysuesy
seliewd sepuaIajsuel} 0ged e UOIBAR|| 35 OU £Z0Z PEpIjenue e| ajueing : Jsuelep eley d 3P S9PN1II|OS SE| JIapUdYY iy I
P!l | . P | p
"T20T 31quiadip
seAljensiujwpe e 8T0T 219n120 ap ajualpadxa i
9 . 5.
%00t sapeplun se| ap soliejuaAu| Jod |ejuswinaop olejuaAUL SABIARLE
19 JeZjEn1o¢ ofA Jeloqe]3 1€ BN eAljewIou e| e ojuajwijdwind Jep SOAIY2IY 3P [BUOIIN3IYSU|
. 707 19F mEEm_u_m eled SO}UBWINDOP 3P UQIDRIISIUILIPE | 3p | BWIS)SIS [9P 0JUSIWIIB|ELIOY
. sopeziuedio e 8T0T |3p 24qn)20 ap sopelauad 21831 3 auliojiun ofsueuw |3 sesndu;
%00t sajualpadxa ap olawnN sajua|padxa so| ap uoldeidajul
1221100 B| JBDIJLIDA 1Z BB
*0AIINJ3(3 Japod
9P SOAIYDIY 3P |B13U3H U01223l)
SEpEIUaAjos _mvm :.ﬁ”__u“ :Mu_:o >M _E.E o
9 El
%001 S3UOIBAIDSGO 3P OJaWNN 12p ugpen 24 apLLep
OAIY21Y 9p ugisiAzadns ap sawlojul
SO| e Oju3IWINGas Jeq T RIS
*UQIJRIIUIIUOD
|enuIA o/A |epuasaid ewloy ‘ugioenuadU0) 3p Adjiwiel] ap (A 331wigl) 9p SOAIYDIE SNS 3P UQIDRAIBSUOD
ap sopejioeded ‘UOIIBIJUIIUO; OAIYd1Y ap sajqesuodsay seuosiad A ugpeziuedio ej esed ojendeu
%00T P sopej! olely o] Y21y ap sa|q o ol | ) | uopeyede)

A a3iwiel] ap oAy ap
sa|qesuodsay seuosiad ap osawnN

SB| ap %00T |e [en)iA o/A |epduasald
BULIOJ Ud Je)idede) iT BIBN

ap lonadng 09160j0uda) oyMYsu|
|ap 021jqnd 1opiaias |euosiad |e
SO11BS2I3U SOJU3IWII0UO0I SO| J1jiedwo)

(1s311) 01vndvyi 3a YOI1¥3dNnS OJI90T0NI3L OLNLILSNI 13d €20Z YAVd 13d OLNIIAINKINND 3d ANWHO4NI






